                                               ДОГОВОР на бухгалтерское обслуживание  № 
                                                                
г. Москва                                                                                                                           «____» ______ 200___ г.     

 ООО "ЮРКОМ-АУДИТ", именуемая далее "Исполнитель", в лице  Генерального директора Тульчинской  Александры Викторовны , действующей  на основании  Устава,  с одной стороны, и    _______________________________________, именуемое далее "Заказчик", в лице Генерального директора _______________________________________ действующего на основании Устава,   руководствуясь Федеральным Законом РФ "О бухгалтерском учете" № 129-ФЗ  от 21 ноября 1996 г., заключили настоящий договор о нижеследующем. 


1. Предмет договора 

1.1. В соответствии с Федеральным Законом РФ "О бухгалтерском учете" № 129-ФЗ от 21 ноября 1996 г. (Статья 6, п. 2в) ЗАКАЗЧИК передает ИСПОЛНИТЕЛЮ ведение бухгалтерского, налогового учета и отчетности (за исключением составления первичной документации). 


2. Обязанности сторон 

2.1. ИСПОЛНИТЕЬ принимает на себя обязанности: 
2.1.1. Принять от ЗАКАЗЧИКА по Описи первичные учетные документы; 
2.1.2. На основании переданных ЗАКАЗЧИКОМ первичных учетных документов и принятой ЗАКАЗЧИКОМ Учетной политикой вести синтетический учет и составлять сводные учетные документы. 
2.1.3. В сроки, определенные Законодательством о бухгалтерском учете и Налоговым кодексом, составлять и предоставлять в налоговые органы, внебюджетные фонды и органы статистики по месту учета ЗАКАЗЧИКА бухгалтерскую отчетность, налоговые декларации и иную документацию. 
2.1.4. Составлять сводные учетные документы на машинных носителях и изготавливать копии этих документов на бумажных носителях по окончании отчетного периода. Для составления учетных документов на машинном носителе использовать программу «1С Бухгалтерия 7.7 ». 
2.2. ЗАКАЗЧИК обязуется: 
2.2.1. Составлять первичные учетные документы  в точном соответствии с Законодательством о бухгалтерском учете. 
2.2.2. Предоставить ИСПОЛНИТЕЛЮ комплект первичных учетных и иных документов, необходимых для формирования полной и достоверной бухгалтерской отчетности. Вышеуказанная документация за прошедший месяц (квартал) должна быть предоставлена не позднее 5 (Пятого) числа следующего месяца, в офис Исполнителя . Текущая рабочая документация передается по  Email:  yurcomaudit@yahoo.com .


2.2.3. Составить Опись передаваемых документов и предоставить ее ИСПОЛНИТЕЛЮ вместе с передаваемыми документами. 
2.2.4. По требованию ИСПОЛНИТЕЛЯ незамедлительно предоставлять представителям последнего доверенности для выполнения ИСПОЛНИТЕЛЕМ п. 2.1.3 настоящего договора. 
2.2.5. Принять от ИСПОЛНИТЕЛЯ все документы, составленные и полученные в ходе выполнения ИСПОЛНИТЕЛЕМ обязательств по настоящему договору, и подписать Акт выполненных работ. 

3. Порядок расчетов. 

3.1. ЗАКАЗЧИК обязуется оплачивать ИСПОЛНИТЕЛЮ вознаграждение за выполняемые услуги ежемесячно  в сумме  ______________________________  рублей в месяц,    НДС не облагается ( ст. 346  НК РФ, Уведомление №2815 от 07.11.06  о возможности применения упрощенной системы налогообложения  ).  Оплата производиться  по безналичному расчету в  течении  3-х рабочих дней после выставления счета ИСПОЛНИТЕЛЕМ . В случае увеличения числа хозяйственных операций стоимость услуг  ИСПОЛНИТЕЛЯ подлежит корректировке и  определяется   СТОРОНАМИ  в дополнительном соглашении.

3.2. Окончание работ за месяц фиксируется Актом выполненных работ.
4. Ответственность сторон 

4.1. Ответственность СТОРОН наступает в случаях, предусмотренных действующим законодательством РФ. 
4.2. Ответственность за достоверность и правильность оформления первичной учетной документации по форме и по содержанию несет ЗАКАЗЧИК. 
4.3. В случае не предоставления ЗАКАЗЧИКОМ всей первичной учетной и другой документации, необходимой для формирования полной и достоверной отчетности, а так же в случае предоставления указанной документации с нарушением сроков, предусмотренных в п. 2.2.2. настоящего договора,  ИСПОЛНИТЕЛЬ не несет ответственность за правильность и своевременность сдачи отчетности в соответствующие государственные органы. Все расходы по штрафным санкциям, возникшим вследствие вышеуказанных причин, берет на себя ЗАКАЗЧИК. 
4.4. ИСПОЛНИТЕЛЬ возмещает ЗАКАЗЧИКУ штрафы и пени, в размере не превышающем  стоимость ежемесячного  обслуживания,  в  случае, если эти штрафы и пени наложены на ЗАКАЗЧИКА и возникли в следствие невыполнения ИСПОЛНИТЕЛЕМ обязательств по настоящему договору. 
4.5. ИСПОЛНИТЕЛЬ не несет ответственности за действия государственных органов, связанных с несоответствием сведений (или их отсутствием) в их базах данных сведениям, представленным ИСПОЛНИТЕЛЕМ и подтвержденными соответствующими отметкам или уведомлениями. 
4.6. ИСПОЛНИТЕЛЬ не проводит правовую экспертизу документов ЗАКАЗЧИКА. 
4.7. При  представлении отчетности в электронном виде закрытый ключ электронной цифровой подписи находится у ИСПОЛНИТЕЛЯ, который несет ответственность за его использование в качестве электронной цифровой подписи. 
4.8. Бухгалтерская отчетность подписывается руководителем ЗАКАЗЧИКА. 
4.9. По согласованию с ЗАКАЗЧИКОМ бухгалтерская отчетность может подписывается, как руководителем ЗАКАЗЧИКА, так и представителем ИСПОЛНИТЕЛЯ, назначенного Приказом руководителя ИСПОЛНИТЕЛЯ. 

5. Срок действия договора 

5.1. Договор вступает в силу с момента его подписания. 
5.2. При расторжении настоящего договора по инициативе ЗАКАЗЧИКА, ЗАКАЗЧИК уведомляет ИСПОЛНИТЕЛЯ о расторжении договора не менее, чем за месяц до даты окончания действия настоящего договора. 
5.3. При расторжении настоящего договора по инициативе ИСПОЛНИТЕЛЯ, ИСПОЛНИТЕЛЬ уведомляет ЗАКАЗЧИКА о расторжении договора не менее, чем за два месяца до даты окончания действия настоящего договора. 
5.4. Любая СТОРОНА при неисполнении обязательств другой СТОРОНОЙ вправе расторгнуть договор в одностороннем порядке с первого числа месяца, следующего за месяцем, в котором произошло неисполнение обязательств. 
5.5. Споры по настоящему договору решаются СТОРОНАМИ путем переговоров.  В случае невозможности разрешения споров путем переговоров, СТОРОНЫ решают их в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

6. Реквизиты и подписи сторон
	Заказчик:
	Исполнитель:

	
	ООО "ЮРКОМ-АУДИТ"


ИНН 7717557013\КПП 771701001


129626, г.Москва , ул. Новоалексеевская  д. 3 офис 22

р\с №
40702810650190651301 в


 АКБ "ПРОМСВЯЗЬБАНК" (ОАО) Г.МОСКВА

к\с  №
30101810600000000119

БИК
044583119

Генеральный директор ________________

                                       (А.В. Тульчинская )


Приложение к договору на бухгалтерское обслуживание  №       от  «__»_____200_
  Перечень документации, необходимой для оказания услуг по настоящему Договору: 

  Учредительные документы предприятия Заказчика, Устав, свидетельства о государственной регистрации, о постановке на учет в налоговом органе, статистике и внебюджетных фондах. 

  Список членов общества. 

  Все действующие договоры Заказчика с третьими лицами, относящиеся к периоду оказания услуг по настоящему Договору. Договоры должны быть представлены со всеми приложениями, дополнениями и протоколами. 

  Приходные и расходные кассовые ордера. 

  Авансовые отчеты. 

  Счета выставленные и полученные. 

  Счета-фактуры выставленные и полученные. 

  Приходные и расходные накладные. 

  Акты приемки-сдачи услуг. 

  Товарные накладные, товарно-транспортные накладные. 

  Расчетно-платежные ведомости по зарплате. 

  Банковские выписки, корешки чеков. 

  Доверенности. 

  Командировочные удостоверения. 

  Документы по движению материалов (формы М-4, М-15, М-17, М-11, М-7, М-35, М-8) 

  Инвентарные карточки основных средств. 

  Штатное расписание. 

  Приказы. 

  Страховые номера и ИНН сотрудников.

Все имеющиеся в наличии у Заказчика документы, относящиеся к периоду действия настоящего Договора, должны быть предоставлены не позднее 5 дней с начала действия Договора. Вместе с ними необходимо предоставить всю бухгалтерскую и налоговую отчетность на последнюю отчетную дату перед началом действия настоящего Договора. 

В дальнейшем в процессе исполнения Договора, Заказчик обязан предоставлять текущую первичную документацию за прошедший месяц Исполнителю в следующие сроки: 

  До 5-го числа каждого месяца информацию, необходимую для начисления зарплаты - изменения в штатном расписании, приказы по кадрам, больничные листы и т.д. 

  До 10-го числа каждого месяца информацию, необходимую для уплаты НДС в бюджет - пункты 3-9, 11. 

  До 15-го числа каждого месяца - прочая документация 

	Вид оказываемых услуг                          
	Работа выполняется Заказчиком 
	 Работа выполняется Исполнителем

	ВЕДЕНИЕ БАНКОВСКИХ ОПЕРАЦИЙ
	 
	 

	Курьерские поездки в банк
	
	 

	Клиент-банк
	 
	

	Подготовка платежных поручений
	 
	 

	Оформление заявок на покупку-продажу валюты
	 
	 

	Перечисление налогов и сборов и предоставление всех первичных документов по движению денежных средств на расчетном счете (входящие и исходящие платежные документы, мемориальные ордера и выписка за каждый банковский день)
	 
	

	Обработка банка (формирование бухгалтерских проводок)
	 
	

	ВЕДЕНИЕ КАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ
	 
	 

	Оформление первичных документов по кассе.
	 
	

	Печать приходных (Форма КО-1) и расходных (Форма КО-2) кассовых ордеров
	 
	

	Оформление кассовой книги (Форма КО-4, журнала регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (Форма №КО-3)
	 
	

	Первичные документы к авансовым отчетам: счета, товарные чеки, кассовые чеки, проездные билеты, товарно-транспортные накладные, путевые листы
	
	 

	Составление авансовых отчетов (Форма АО-1)
	 
	

	Проверка правильности составления первичных документов для авансового отчета
	 
	

	Формирование проводок по кассовым операциям
	 
	

	ФИНАНСОВЫЕ ВЛОЖЕНИЯ
	 
	

	Составление договоров купли-продажи и актов приемки-передачи ценных бумаг
	 
	

	Ведение книги учета ценных бумаг
	 
	

	Составление договоров займа
	 
	

	КАДРОВЫЙ УЧЕТ, РАСЧЕТ ЗАРПЛАТЫ
	 
	

	Оформление свидетельства ПФ РФ
	 
	

	Предоставление и оформление ИНН сотрудника
	 
	

	Составление кадровых приказов
	 
	

	Составление трудовых контрактов
	 
	

	Формирование личной карточки сотрудников: паспортные данные, данные об образовании, заявление на вычет в соответствии с налоговым кодексом, документы, подтверждающие вычет в соответствии с налоговым кодексом.
	
	

	оформление командировочных удостоверений
	
	

	Учет отработанного времени
	
	

	Расчет заработной платы, расчет отпусков, пособий по временной нетрудоспособности, формирование расчетно-платежной ведомости Т 49, платежной ведомости на выдачу заработной платы, ведомость на перевод заработной платы в банк на лицевые счета сотрудников. Расчет Единого социального налога и пенсионных взносов по каждому работнику. Составление лицевой карточки работника, расчетных листов, налоговой карточки 1-НДФЛ,
	
	

	справка о доходах физ. лица 2-НДФЛ.
	
	

	Контроль за правильностью предоставления всех кадровых документов
	
	

	УЧЕТ РАСЧЕТОВ
	
	

	Составление актов взаиморасчетов, сверок с контрагентами
	
	

	Составление писем контрагентам
	
	

	УЧЕТ ТМЦ
	
	

	Составление первичных документов на поступление, движение и выбытие ТМЦ
	
	

	Составление товарных отчетов
	
	

	Составление отчетов комиссионера
	
	

	Ведение книги покупок
	
	

	Ведение книги продаж
	
	

	Ведение складского учета по обособленным подразделениям
	
	

	Формирование итогового отчета по складскому комплексу
	
	

	УЧЕТ ОС, НМА, ИНВЕНТАРЯ
	
	

	Составление первичных документов на поступление, списание, реконструкцию ОС, НМА, инвентаря
	
	

	Начисление амортизации по бухгалтерскому и налоговому учету
	
	

	Составление карточек учета ОС, НМА
	
	

	Формирование проводок
	
	

	УЧЕТ РЕМОНТА, РАСХОДОВ
	
	

	Составление смет
	
	

	Составление отчетов о расходе материалов
	
	

	Составление справок и актов выполненных работ
	
	

	Составление путевых листов
	
	

	Контроль соответствия расходования материалов смете
	
	

	Формирование проводок
	
	

	ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ
	
	

	Проведение инвентаризации (1 раз в год)
	
	

	Составление инвентаризационной описи
	
	

	СОСТАВЛЕНИЕ И СДАЧА ОТЧЕТНОСТИ
	
	

	Ведение налогового учета предприятия
	
	

	Расчет НДС
	 
	

	Расчет налога на прибыль (ежеквартально)
	 
	

	Формирование и сдача декларации по НДС (форма №1151001)
	 
	

	Формирование и сдача декларации по налогу на прибыль (форма №1151006)
	 
	

	Учет расчетов с бюджетами и внебюджетными фондами
	 
	

	Составление и сдача отчетности во внебюджетные фонды: 4-ФCC
	 
	

	Выверка платежей с бюджетом и внебюджетными фондами (ИФНС) в части налогов на оплату труда
	 
	

	Сдача деклараций по ЕСН (форма №1151050), декларации по пенсионному страхованию (форма №1151058)
	 
	

	Сдача квартальной, годовой отчетности: Баланс Форма№1, Отчет о прибылях и убытках форма №2, Расчет по налогу на имущество Форма №1152001, декларация по налогу на рекламу №1185-ПП.
	 
	

	Формирование сведений о доходах физических лиц для ИФНС
	 
	

	Составление годовой отчетности о доходах сотрудников и индивидуальные сведения о взносах в ПФ РФ
	 
	

	КУРЬЕРСКИЕ УСЛУГИ
	 
	 

	Обмен документами между Исполнителем и Заказчиком
	 
	 

	Составление описей
	
	

	Курьерские поездки в ИФНС, Статистику, Фонды
	
	


